ORGANIZACNI RAD OBCE ZIZELICE

¢l

Zakladni stanoveni :

Obec je zakladnim uzemnim samospravnim celkem. Je spravovana zastupitelstvem
obce. Majetek obce musi byt vyuzivan ucelné a hospodarné v souladu s jejimi zajmy a
ukoly, vyplyvajici ze zakonem vymezene pusobnosti obce. Obec je povinna peovat o
zachovani a rozvoj svého majetku. Ridi se platnymi zakony a podle téchto postupuje pfi
hospodareni obce a dalSich ukolech souvisejicich, spravovani zalezitosti, které jsou v
zajmu obce a jejich obc¢anu / zakon o obcich ¢. 128/2000 Sb./.

Organizaéni fad upravuje organizaci obecniho Uradu Zizelice, uréuje jeho organizaéni
strukturu.

Postaveni a pusobnost obecniho uradu upravuje zakon €. 128/2000 Sb.,0 obcich a dalsi
zvlastni predpisy.

Cl.2

Rizeni obecniho ufadu

V Cele obecniho Uraduje starosta. Obecni ufad je fizen prostiednictvim starosty a
mistostarosty.

Pravomoci a postaveni starosty a mistostarosty obecniho uradu jsou dany zakonem.
Starosta obce jedna jménem obce a je opravnén k tomuto jednani zmocnit i dalsi
zamestnance obecniho uradu.

Starostu v dobé jeho nepritomnosti zastupuje mistostarosta ve vSech vécech, ktere jsou
svereny starostovi.

Ukoly zaméstnavatele podle zviastnich predpisu pini v souladu se zakonem starosta
obce, ktery fidi a kontroluje Cinnost zaméstnancu obce a pini dalsi ukoly dané mu §110
odst.4 a 5 zakona.

K zabezpeceni ukolu a pro nezbytnou informovanost svolava starosta obce poradu
vedeni. Ta je koordinacnim a poradnim organem slouzicim k fe$eni problému,které
vyzaduji véestranné posouzeni.Projednava materialy, které jsou predkladany najednani
zastupitelstva obce.Porady vedeni se zucasthuje starosta obce mistostarosta a dalsi
pfizvané osoby. Starosta obce stanovi pocet zaméstnancul obce, zafazenych do
Organizaéni struktury OU.

CL3

Zvlastni organy

Starosta obce zfizuje operativné jako pomocné organy pro zajisténi hospodareni s
majetkem obce komise a vybory:

kontrolni vybor
financni vybor
kulturni komisy
bytovou komisy
sportovni komis
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CL4

Zastupovani

Zameéstnance obecniho uradu v dobé své nepfitomnosti urCuje starosta. Starosta je
povinen informovat o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na radny vykon svéfené
funkce. '

Pri predavani funkci a zastupovani na dobu del$i jednoho mésice se provede pisemny
zapis. Ma-li pfedavaci protokol navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se
inventarizace svéreneho majetku.



CL5

Odpovédnost

Ve vécech vykonu prenesené pusobnosti na svéfeném useku podepisuje rozhodnuti a
jina opatreni starosta v jeho nepfitomnosti mistostarosta. Ve styku s penéznimi ustavy se
podepisuji pfikazy k Uhradé podle schvaleného podpisového vzoru. Pisemnosti
zasadniho charakteru ve styku s penéznimi Gstavy (napf. uvérove smlouvy, smlouvy o
sdruzeni prostiedkl) podepisuje po predchozim schvaleni zastupitelstvem obce starosta
nebo mistostarosta.

Cl.6
Vztah k organum obce
Obecni ufad zajistuje

1. organizacni a obsahovou pfipravu jednani volenych organu obce a zabezpecuje
realizaci jimi pfijatych usneseni.
2. technickou a organizacni pfipravu jednani zastupitelstva

CL7

Vnitfni chod obecniho ufadu

Obecni urad s vybory pfi své Cinnosti vzajemné spolupracuji a informuji se zejména o
projednavanych agendach v navaznosti na vlastni pravomoc.

CL8

Rizeni organizaci a zafizeni

Zastupitelstvo obce vyuziva pfislusnych odbort k metodickému usmérnovani a kontrole
organizaci, zfizenych nebo zalozenych obci.

Organizace zfizené nebo zaloZené obci se fidi zvlastnimi predpisy a usnesenimi
zastupitelstva obce.

Cl.9

Poskytovani informaci

Informace z €innosti obecniho Ufadu pro média mohou poskytovat starosta obce a
mistostarosta.

Spravni fizeni jsou neverejna, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.

Vsichni zaméstnanci obecniho uradu jsou povinni zachovavat povinnosti, vyplyvajici z
platnych zakonu, tykajicich se poskytovani informaci.

CL10

Kontrola

Kontrolni ¢innost v rozsahu pusobnosti obecniho Gfadu vykonava kontrolni vybor. O
zavaznych poznatcich z kontrolni €innosti neprodlené informuji starostu obce.

C1.11

Zavérecna ustanoveni

Pracovné pravni vztahy se fidi ustanovenimi pracovné pravnich predpisu, pracovnim
fadem obecniho uradu.

Organizacni rad obecniho Urfadu a jeho zmény a doplrky vEéetné zmény vnitini organizace
obecniho uradu podléhaji schvaleni zastupitelstvem obce.

Tento organizacni fad byl schvalen zastupitelstvem dne: 1¥.02.2005
a nabyva ucinnosti dne: 1%.02.2005
Podepsani: '

Petr Kvitek - starosta obce

Jaroslav Minarcik — mistostarosta obce
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